
                                        

 

NICOLE LEVEQUE : FORMATRICE EN BUREAUTIQUE, 
COMMUNICATION DIGITALE ET PAO 

 
PROFIL PROFESSIONNEL 

 
 FORMATRICE CONSULTANTE :  
  Bureautique : suite Microsoft Office 2007 + 2010 et OpenOffice.org  
 Internet : initiation, les réseaux sociaux, l’e-réputation, la netiquette, créer et 

animer un blog, droit d’auteur et protection des données personnelles, les virus, la 
navigation, e-commerce. Création de site web, blog et forum avec les outils 
existants. Formation aux réseaux sociaux et WebMarketing – Community 
Manager.  

 PAO : initiation à Photoshop, Adobe Illustrator et Paint Shop Pro. Initiation à 
Google sketchup.  

 Divers : Windows Movie Maker, l’ergonomie sur le poste de travail, travailler dans 
l’environnement Windows, l’intranet et le respect des procédures et règles 
internes à l’entreprise. 

 
 COMMERCIAL : assistante commerciale puis responsable commerciale (vente 
panneaux photovoltaïque, éclairage LED, matériaux naturel de construction), 
assistante OPCA AGEFOS,  5 années. 

 
PROFIL ACADEMIQUE 

 Evaluatrice habilitée en B2I 
 BAC attachée commerciale V.A.E. 

 
MISSIONS 

 Conception et animation des formations en bureautique et PAO  
 Recueil et analyse des besoins individuels et collectifs en formation 
 Formalisation des objectifs pédagogiques, conception des supports pédagogiques 

adaptés 
 Evaluation  des compétences professionnelles avant et après  les formations 
 Utilisation des outils interactifs : mises en situation, jeux de rôle, dialogues... 

 
REFERENCES 

 

 ESTBA (Ecole Supérieure des Technologies de Biologie Appliquée), Cabinet JC EXPERTISES 
(expertises assurances et judiciaires), Transports DONAU, AXA, U FORMATION, BNP 
Paribas, EADS France SAS, REM (escaliers), Carlson Wagon Lit Travel, American 
Express Voyages d’Affaires, Polymont, Fragrance Brands, FDCF (Fédération nationale 
des Détaillants en Chaussures de France), Hôpital Dubos à Pontoise, Entreprise PETIT 
à Courbevoie. 


