
 

MALLETTE DU DIRIGEANT 2018 
 

Listes de pièces jointes  

Présentation activité formation BGE 
- Rapport d’activités formation 

- Notre offre de formation 

- Demarche globale de l’activité formation BGE Ismer 

Communication 
- Plan de communication 

- Affiches mallette du dirigeant 

Relations avec l’AGEFICE 
- Devis 

- Feuille émargement 

Relations avec les stagiaires 
- Attestation de compétences 

- Attestation fin de formation 

- Outils en ligne à disposition des stagiaires 

- Grille évaluation formation 

Relations avec les formateurs 
- Convention de formation 

- Bilan formation 

- Dossier recrutement formateur 

- Entretien annuel formateur 

Logistique 
- Liste du matériel 

- Descriptif des locaux 

Qualités  
- Attestation qualité 

- Rapport qualité Pôle Emploi février 2018 

 


