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Membre d’un centre de gestion agréé par l’administration fiscale acceptant, à ce titre, les règlements par chèques à son nom 

EVALUATION EXCEL 
 
 

Saisir 
Sélectionner une plage de cellules ………………… ¨ OUI ¨ NON 
Modifier / supprimer le contenu de cellule ……… ¨ OUI ¨ NON 
Couper / copier / coller ……………………………… ¨ OUI ¨ NON 
Insérer et supprimer lignes et colonnes …………. ¨ OUI ¨ NON 
Modifier la taille des lignes et colonnes …………. ¨ OUI ¨ NON 
Enregistrer le classeur………………………………… ¨ OUI ¨ NON 
 
Mise en forme et mise en page 
Utiliser le format des nombres……………………… ¨ OUI ¨ NON  
Utiliser l'alignement ………………………………….. ¨ OUI ¨ NON  
Utiliser les bordures et motifs ……………………… ¨ OUI ¨ NON  
Utiliser l'aperçu des sauts de page ……………….. ¨ OUI ¨ NON  
Mettre en page (orientation, marges) ……………. ¨ OUI ¨ NON  
Utiliser l'échelle d'impression 
 
Les calculs 
Utiliser la somme automatique …………………… ¨ OUI ¨ NON 
Utiliser les calculs arithmétiques ………………….. ¨ OUI ¨ NON  
Utiliser les pourcentages…………………………….. ¨ OUI ¨ NON  
Utiliser les références relatives et absolues …….. ¨ OUI ¨ NON  
 
Les graphiques 
Créer un histogramme ………………………………. ¨ OUI ¨ NON  
Créer une courbe………………………………………  ¨ OUI ¨ NON  
Créer un camembert………………………………….. ¨ OUI ¨ NON  
Modifier des graphiques ……………………………. ¨ OUI ¨ NON  
 
Gestion des feuilles et du classeur 
Insérer / supprimer des feuilles …………………… ¨ OUI ¨ NON  
Renommer des feuilles ………………………………. ¨ OUI ¨ NON  
Déplacer / copier des feuilles ……………………… ¨ OUI ¨ NON  
Les calculs avancés …………………………………… ¨ OUI ¨ NON  
Utiliser la consolidation de tableaux ……………… ¨ OUI ¨ NON  
Utiliser les liaisons entre classeurs ……………….. ¨ OUI ¨ NON 
 
Les fonctions de calcul 
Utiliser l'assistant coller une fonction ……………. ¨ OUI ¨ NON  
Utiliser les fonctions statistiques ………………….. ¨ OUI ¨ NON  
Utiliser la fonction SI …………………………………. ¨ OUI ¨ NON  
Utiliser les fonctions Recherche …………………… ¨ OUI ¨ NON  
Utiliser les fonctions date et heure ……………….. ¨ OUI ¨ NON  
 
Les listes de données 
Trier des données …………………………………….. ¨ OUI ¨ NON  
Utiliser le filtre automatique ……………………….. ¨ OUI ¨ NON  
Utiliser le filtre élaboré ………………………………. ¨ OUI ¨ NON  
Appliquer des sous totaux ………………………….. ¨ OUI ¨ NON  
 
Le tableau croisé dynamique 
Créer un tableau croisé dynamique ………………. ¨ OUI ¨ NON  
Modifier des champs …………………………………. ¨ OUI ¨ NON 
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Mettre à jour des données ………………………….. ¨ OUI ¨ NON 
Grouper des champs et dissocier …………………. ¨ OUI ¨ NON  
Modifier les options de calcul ……………………… ¨ OUI ¨ NON  
Extraire les données du tableau …………………… ¨ OUI ¨ NON  

 


