Martine BONHOMME

60 lot. Les Deux Roses
84700 Sorgues

Née le 4 octobre 1952 06 81 98 59 49

EXPERIENCE

Depuis 2017  Formatrice Autoentrepreneur
Word, Excel

Comptabilité

2003 - 2017 Responsable Administrative Isv 84 Formation — Orange
«Création de la structure de formation Prévention Sécurité/Incendie [Agrément, Habilitation]
oInterlocutrice Intervenants [sapeur-pompiers], Entreprises, Organismes
.Organisation de la comptabilité .Conception des tableaux pré comptables [Frais généraux]

1994 — 2002 Responsable Gestion et Bureautique AREA Formation — Avignon
Gestion [Equipe de 3 personnes]
«Contrdle des journaux .Elaboration des salaires, des documents sociaux et fiscaux
oInterlocutrice Commissaire aux Comptes .Implantation de tableaux prévisionnels
.Réorganisation administrative .Collaboration aux appels d’offres

Bureautique [Parc de 25 postes informatiques]

«Premiére maintenance des Unités Centrales et Imprimantes
«Formation [300 stagiaires/an] Logiciels Bureautique et Gestion
[Entreprise et Public ANPE ,REGION ]

1989 — 1994  Assistante PME/PMmI BBo Conseils — Sorgues
Chargée de la gestion de I'entreprise
-Comptabilité et social «Suivi clients et fournisseurs
«Conception et élaboration de supports pédagogiques de formation aux logiciels

Intervenante en PME/PMI [CREA 2000, MB Création, FUEL Distribution, ACwm]
.Conseils et mise en place de I'organisation administrative
.Paramétrage des logiciels CIEL et EBP .Formation du personnel

1982 — 1989  Gestionnaire de Marques AUCHAN — Le Pontet
Pour différentes sociétés [Bijouterie fantaisie et or, Meubles d’agrément]
<Achats .Ventes «Etude de prix «Gestion de stocks .Encadrement équipe [8 personnes]
1972 — 1977 Secrétaire Commerciale AGEI — Sorgues
Dans une société de distribution de matériel électrique industriel

MICRO-INFORMATIQUE

Pack office [Word, Excel, Access, PowerPoint]
Pack Gestion CIEL et EBP [Comptabilité, Paye, Gestion Commerciale, Immobilisation]

FORMATION
1988 DU Comptabilité Université d’Avignon — Avignon
1989 DU Droit des Affaires Université d’Avignon — Avignon

2004 ERP 1 recyclage SSIAP 1 en 2008 Isv 84 Formation — Orange



