Séverine Métriau severine.metriau@gmail.com

Tél. : 06.87.17.66.25

10 ter impasse Jean Marie Mustiere
44300 Nantes 33 ans - Permis B

CONSEIL ET FORMATION
EN CREATION ET REPRISE D'ENTREPRISE

COMPETENCES

- administration : contrats et traitement de salaires, obligations fiscales et sociales, recherche de
financements

- comptabilité : élaboration et suivi des budgets, gestion prévisionnelle

- communication : rédaction documents de communication, relations publiques, création et gestion fichiers
contacts

- relations humaines : recrutement, plannings, gestion des équipes

- informatique : Pack Office, Photoshop, QuarkXpress, FileMaker Pro, logiciels Ciel et EBP

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

Depuis 2009

Conseil et formation BGE Atlantique Vendée (ex Boutique de Gestion Ouest) a Nantes

Accueil, information, orientation et accompagnement des porteurs de projet et des jeunes entreprises.
Animation de prestations collectives.

2009 Stage Boutique de Gestion Ouest a Nantes
Réalisation d'un mémoire sur les compétences et aptitudes des porteurs de projets.

2005 - 2009  Chargée d’enquétes Sogedi a La Haye-Fouassiére
Recherche et investigation sur des personnes physiques ou morales par téléphone et/ou informatique.

2005 Chargée de production Slam Productions a Paris
Administration de I'association.
Organisation technique/artistique et logistique du festival Le Grand Slam National a Nantes.

2004 Relations publiques La Muse en Circuit a Alfortville
Recherche de nouveaux publics et secrétariat sur le festival Extension du domaine de la note.

2003-2004 Administratrice Le Site CRA - compagnie de cirque a Paris
Administration générale de I'association.
Elaboration et suivi de production sur le spectacle « Schlag ! ».

FORMATION

2007-2009 Master en Administration des Entreprises, formation continue — Option Management, IAE a
Nantes

2003 Techniques de gestion des entreprises culturelles - Comptabilité et gestion, AGECIF a Paris

2002 Maitrise en IUP Métiers des Arts et de la Culture a Lille

1999 Deug AES (Administration Economique et Sociale) a St-Nazaire

CENTRES D'INTERETS

Spectacle vivant, cinéma, lectures... Voyages



