
Muriel FIEFFE
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 : fiemuriel@gmail.com

FORMATRICE Free-lance

DIPLOMES

Formation :
 Formation individuelle ou collective en comptabilité théorique (écriture jusqu’au bilan) et secrétariat
 Formation individuelle ou collective sur logiciels de gestion et bureautique
 Création et animation d’une formation sur la création et la gestion des plannings livraisons, sur le suivi 
d’un portefeuille, respecter les règles de la communication téléphonique et l’aisance téléphonique.
 SAV téléphonique sur les logiciels SAARI

Entreprises : IFOPI – JEMS Formations – INITIATIVES – IFAPE – Alliance – HYGENA - SAARI

Comptabilité :
 Tenue de la comptabilité générale et auxiliaire
 Tenue des paies, des cotisations sociales et DADS
 Tenue de la TVA et Déclaration d’Echange de Biens
 Rapprochement bancaire
 Préparation du bilan

Entreprises : MATTOUT – INTERMARCHE - ROIZEN

Manager :
 : Gestion des plannings
 : Gestion des absences (congés, maladie…….)
 : Relation avec les partenaires extérieurs ( Pôle Emploi, les entreprises……)
 : Organisation petit déjeuner avec nos partenaires entreprises et nos futurs partenaires

Entreprises : C3 Consultants - INITIATIVES

COMPETENCES

 COMPÉTENCES-CLÉS

 COMPÉTENCES-CLÉS

Sportives : Gym en salle, courir et country
Culturelle : Lecture et Cinéma

CENTRES D’INTÉRÊT

LOGICIELS

Gestion : SAGE , CIEL et EBP
Bureautique : Word, Excel, Powerpoint,Outlook et Access

2007 : Licence en Sciences de l’éducation et de la formation
2005 : BTS Assistante Gestion PME PMI
1998 : BAC Professionnel Commerce
1996 : BEP Administratif Commercial et Comptable

10 ans d’expériences dans la formation de la comptabilité 
théorique, secrétariat, logiciels de gestion et bureautique.


